Informacja o zakresie dziatalnosci Urzedu Miasta i Gminy w

Jabtonowie Pomorskim — tekst tatwy do czytania i zrozumienia (ETR)

Logo tekstu fatwego do czytania i rozumienia

Urzad Miasta i Gminy w Jabtonowie Pomorskim, czyli w skrécie urzad, znajduje

sie przy ulicy Gtéwnej 28. Jest w centrum miasta Jabtonowo Pomorskie.

Czym zajmuje sie urzad?
W Urzedzie mozesz:

— zameldowac sie, czyli zgtosic to, gdzie mieszkasz,
— wyrobi¢ dowdéd osobisty,

— zgtosié, gdy urodzi sie dziecko,

— otrzymac akt zgonu i akt urodzenia,

— wazigc slub cywilny,



— zaptacic lokalne opfaty, na przyktad optate za wywdz Smieci,
— zgtosié, ze prowadzisz wtasng firme,

— odebraé prawo jazdy,

— dostac pozwolenie na wyciecie drzewa

— dostac pozwolenie na sprzedaz alkoholu
Mozesz tez zatatwi¢ duzo innych spraw.
Godziny otwarcia i informacje kontaktowe

Sprawe w urzedzie mozesz zatatwi¢ od poniedziatku do pigtku od godziny 07:30

do godziny 15:30.
Sprawe mozesz zatatwic na kilka sposobow:
. N — przyj$¢ do urzedu i omoéwic sprawe z urzednikiem,

A — zadzwoni¢ do sekretariatu pod numer telefonu:
(56) 69 76 800,

\ 74— zadzwonic do biura podawczego pod numer telefonu:

r \ (56) 69 76 805,

\\

2 J  — przesta¢ dokumenty przez Platforme ePUAP:

/4

napisa¢ na adres e-mail:

‘4

sekretariat@jablonowopomorskie.pl

jablonowopom/skrytka,

— napisac i wystaé pismo pocztg na adres:
Urzad Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie,
) ul. Gtéwna 28,

87 -330 Jabtonowo Pomorskie,


mailto:sekretariat@jablonowopomorskie.pl

Informacje o budynku urzedu i jego otoczeniu

Z tytu urzedu jest parking.

Na parking mozesz wjechac od strony ulicy Gtéwnej, ulicy

Wigury lub ulicy Mostowe;j.

Na parkingu sg dwa miejsca dla 0oséb niepetnosprawnych.

Do budynku mozesz wejsc:

— wejsciem gtownym od strony ulicy Mostowej




lub

— tylnym wejsciem od strony parkingu.

Jezeli jestes osobg, ktéra porusza sie na wozku, swobodnie wjedziesz do

budynku gtéwnym wejsciem.

Wejscie tylnym wejsciem wymaga chodzenia po schodach.

© wc Toalete znajdziesz na kazdym pietrze.

G

Biura urzedu sg na trzech poziomach (parter, 1 pietro oraz 2 pietro).

Tylko toaleta na parterze jest przystosowana do potrzeb osdb,

ktdre poruszajg sie na wozku.

\

W urzedzie nie ma windy.




Na parterze znajdziesz nastepujace biura:

Pokdj nr 1 — Sala narad, w ktorej odbywajg sie wazne spotkania.
Pokdj nr 3 —Sala slubow, w ktorej zawiera sie zwigzki matzenskie.
Pokdj nr 3 — Referat spraw Obywatelskich, w ktérym mozesz na przyktad:

— zameldowad sie,
— wymeldowac sie,

— ztozy¢ wniosek o dowdd osobisty.

Pokoj nr 4 — Kierownik referatu spraw obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego.

W tym pokoju mozesz na przyktad:

— zgtosié, ze urodzito sie dziecko,

— zgtosic zgon,

— zgtosi¢ zawarcie matzenstwa,

— uzyskac odpis aktu stanu cywilnego,

— ztozy¢ wniosek, aby leczy¢ osobe uzalezniong,

— zgtosié, ze potrzebujesz ttumacza jezyka migowego.
Pokéj nr 5 — Biuro podawcze urzedu, w ktérym mozesz:

— dokonac optaty skarbowej, czyli zaptaci¢ za sprawy, ktére zatatwiasz w
urzedzie (mozesz zaptaci¢ tylko kartg ptatniczg),

— dowiedzie¢ sie jak zatatwi¢ swojg sprawe,

— otrzymac odpowiednie formularze urzedowe,

— ztozy¢ wnioski, czyli wypetnione juz formularze,

— potwierdzi¢ swoj profil zaufany,

— zgtosié, ze potrzebujesz ttumacza jezyka migowego,



Pokoj nr 7 — Zastepca kierownika referatu infrastruktury. W tym pokoju

mozesz:

— ustali¢, ile powinienes ptacié za wywodz Smieci,

— zgtosié odbidr smieci,

— dostarczy¢ lub wymienié pojemniki na Smieci,

— sprawdzi¢, czy dokonates wszystkich optat za wywdéz smieci,

— dowiedzied sie, gdzie i jak mozesz wywiez¢ odpady wielkogabarytowe,
czyli duze przedmioty, na przyktad meble,

— zgtosié nielegalne wysypisko, czyli miejsce sktadowania $mieci,

— zglosié, ze zatozytes szambo lub przytgczytes dom do oczyszczalni Sciekdw,

— ztozy¢ wniosek, aby otrzymac mieszkanie komunalne lub socjalne

— ztozy¢ wniosek o decyzje srodowiskowg, na przyktad, gdy planujesz

budowe, ktdéra moze oddziatywac na srodowisko.

Pokdj nr 8 — wydziat zamiejscowy Starostwa Powiatowego, w ktdrym mozesz:

— zarejestrowac swoj pojazd, czyli na przyktad samochdd lub motor,

— zgtosi¢ wniosek o prawo jazdy.
Na pierwszym pietrze znajdziesz nastepujace biura:
Pokoj nr 10 - sekretariat Burmistrza Miasta i Gminy, w ktdrym mozesz:

— umowié sie z burmistrzem i jego zastepca,

— ztozy¢ propozycje zorganizowania wydarzenia z udziatem wtadz
samorzgdowych,

— zaprosi¢ wiadze urzedu na wydarzenie,

— dowiedziec sie w ktorym pokoju zatatwisz swojg sprawe.

Pokdj nr 11 — Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy. W tym pokoju pracuje



zastepca burmistrza, ktéry wspomaga prace Burmistrza.

Pokéj nr 12 — Burmistrz Miasta i Gminy. W tym pokoju pracuje burmistrz, ktory

kieruje urzedem.

Pokdj nr 14 — referat organizacyjny. W tym pokoju mozesz zaproponowac jakie
informacje umiescic na stronie internetowej lub tablicach informacyjnych

urzedu.

Pokdj nr 15 — Sekretarz Urzedu Miasta i Gminy. W tym pokoju sekretarz

obstuguje sprawy organizacyjne oraz wyborcze.

Pokoj nr 16 — Kierownik referatu inwestycji i pozyskiwania srodkéw

zewnetrznych. W tym pokoju mozesz:

— uzyskac informacje na temat inwestycji w gminie,

Pokoj nr 17 — Referat infrastruktury, planowania przestrzennego i ochrony

srodowiska. W tym pokoju mozesz:

— zafatwié sprawy zwigzane z planowaniem przestrzennym, czyli na przy-
ktad rozmieszczeniem budynkdw, ulic i parkéw,

— zatfatwié sprawy zwigzane z rolnictwem, le$nictwem i ochrong przyrody,

— ztozy¢ wniosek o usuniecie azbestu, ktéry jest niezdrowy dla ludzi,

— zafatwié sprawy zwigzane z programami ,Czyste Powietrze” i, Ciepte
Mieszkanie”,

— ztozy¢ wniosek o dofinansowanie do wymiany pieca i budowy
przydomowych oczyszczalni sciekow,

— otrzymac informacje o przeznaczeniu terenu,

— otrzymac wyrysy z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego,



— zatatwic sprawy zwigzane z wynajem swietlic wiejskich,

— zgtosi¢ awarie oswietlenia ulicznego,

— zgtosic¢ szkode pojazdu z winy Gminy,

— zgtosi¢ bezdomne zwierze,

— zgtosic¢ zwtoki zwierzecia na drodze,

— zgtosic szkody zwigzane z suszg oraz zmiany stanu wody na gruncie,
— otrzymac zgode na usuniecie drzew i krzewdw,

— otrzymac zgode na hodowle psow ras niebezpiecznych,

— otrzymac zgode na uprawe maku i konopi.

Pokdj nr 19 — Kierownik referatu infrastruktury, planowania przestrzennego i

ochrony srodowiska. W tym pokoju zatatwisz sprawy zwigzane z:

— infrastrukturg i transportem, na przyktad zjazdy z drég gminnych, zajecia
pasa drogowego,

— utrzymaniem i zuzyciem urzgdzen komunalnych.

Pokoj nr 20 — Nieodptatna pomoc prawna oraz dyzury radnych.

Pokoj jest czynny tylko w wyznaczonych godzinach. Aby uzyskac informacje o

dyzurach wejdz na strone internetowg urzedu lub zadzwon pod numer:

(56) 495 08 00.
Pokdj nr 21 — referat organizacyjny. W tym pokoju mozesz:

— ztozy¢ wniosek o przyznanie stypendium szkolnego,

— ztozy¢ wniosek o dofinansowanie do kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikow,

— ztozy¢ wniosek o srodki na wspotprace z organizacjami pozarzgdowymi,

— ztozy¢ wniosek o dotacje na rozwaj sportu,


https://jablonowopomorskie.pl/asp/pl_licznik.asp

— ztozy¢ wniosek o dostep do informacji publicznej,
— ztozyc¢ skarge lub wniosek do przewodniczgcego rady miejskiej,

— ztozy¢ wniosek na przewdz osoéb.

Na drugim pietrze znajdziesz nastepujace biura:

Pokdj nr 30 — pokdj Skarbnika Urzedu Miasta i Gminy, ktéry kieruje finansami

gminy.
Pokdj nr 31 — pokdj Zastepcy skarbnika, ktéry wspomaga prace Skarbnika.
Pokdj nr 32 — Ksiegowos¢ podatkowa. W tym pokoju:

— dostaniesz informacje o podatkach: od nieruchomosci, transportowym,
rolnym, leSnym,
— zatatwisz umorzenia podatku, odroczenia, roztozenia na raty,

— zatatwisz zwrot podatku akcyzowego dla rolnikéw.

Pokdj nr 33 — Ksiegowos¢ budzetowa. W tym pokoju obstugiwane sg sprawy z

zakresu:

— windykacji podatkowej, czyli Scigganiem niezaptaconych podatkéw,

— ksiegowaniem optat za odpady komunalne, czyli np. wywdz smieci,

— podatkow, dzierzawy, wynajmu,

— zwrotu akcyzy, czyli podatku, ktéry ma zmniejszy¢ ilos¢ oséb, ktore kupuja

dang rzecz.

W tym pokoju pracuje tez archiwista zaktadowy. Zajmuje sie zbieraniem i

porzgdkowaniem dokumentéw urzedu.

Pokoje nr 34 i 35 — Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli. Zajmuje sie obstugg szkot i

przedszkoli znajdujgcych sie na terenie miasta i gminy.



Pokodj nr 36 — Geodezja, nieruchomosci. W tym pokoju obstugiwane sg sprawy z

zakresu:

— numeracji porzagdkowej, rozgraniczen i podziatow dziatek,

— dokumentacji geodezyjnej,

— obrotu i zarzadzania nieruchomosciami, ktére nalezg do Miasta i Gminy
Jabtonowo Pomorskie,

— zarzadzania lasami, ktére nalezg do Miasta i Gminy Jabtonowo Pomorskie,

— zaswiadczen o posiadaniu gospodarstwa,

— sprzedazy i dzierzawy nieruchomosci gminnych,

— zamawiania tabliczek adresowych.

Pokoj 37 — referat organizacyjny, w ktéorym mozesz:

— zarejestrowac przedsiebiorce (dziatalnos¢ gospodarcza), czyli firme,

— otrzymac zgode na sprzedaz alkoholu.

Pokoj nr 38 — Kierownik referatu organizacyjnego. W tym pokoju pracownicy i
byli pracownicy urzedu mogg zatatwic¢ swoje sprawy kadrowe, czyli zwigzane z

zatrudnieniem.
Pokoj nr 39 —w tym pokoju zatatwisz sprawy:

— bezpieczenstwa publicznego,
— zarzadzania kryzysowego,

— wojskowosci, ochrony przeciwpozarowe;j i obrony cywilnej.



